UBND THANH PHO NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MY TIEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE PANH GIA XEP LOAI VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 143/0D-MNMT ngay 23/10/2024 ciia
Hiéu truong truong mam non My Tién)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thAm quyén, trinh ty, thu tuc danh
gia, xép loai chat lugng hang nam d6i véi vién chirc dang cong tac tai trudong mam
non My Tién.

Picu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh x4c; khong né nang, tru dap, thién vi,
hinh thirc; bao dam diing thAm quyén quén 1y, danh gia vién chuc.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai cén cir vao chure trach, nhiém vy dugc
giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viée, san pham cu thé;
d6i voi vién chirc 1anh dao, quan 1y phai gan voi két qua thyc hién nhiém vu cta nha
truong dugce giao quan 1y, phu trach.

3. Vién chtic c6 thoi gian cong tac trong ndm chua da 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gia, x€p loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac
trong nam, trir trrong hop nghi ché do thai san.

Vién chuc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luat trong nam
tor 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gid nhung khong xép loai chat
luong & muc hoan thanh tot nhiém vu tro 1én.

Vién chirc nghi ché d thai san theo quy dinh ctia phap luat thi két qua xép loai
chat lugng trong nam 1a két qua x€p loai chat lugng cua thoi gian lam viée thuc té
ctia ndm do.

4. Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc theo quy dinh tai Quy ché
nay dugc sir dung lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang
vién.

Piéu 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai

1. Chinh #ri twr tuong

+ Chap hanh chi truong, duong 161, quy dinh caa Pang, chinh sach, phép luat
cua Nha nudc va cac nguyén tac to chire, ky luat ciia Bang, nhat la nguyén tac tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;



+ C6 quan diém, ban linh chinh trj vimg vang; kién dinh 1ap truong; khéng dao
dong trudec moi kho khan, thach thire;

+ Pit loi ich ctia Pang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 18n trén loi ich ca
nhan;

+ C y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chii nghia M&c - Lénin, tu tuéng HO
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Pang.

2. Pao duc, 16i séng

+ Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, l&ng phi, quan liéu, co hoi, vu lgi, hach
dich, ctra quyén; khéng cd biéu hién suy thoai vé dao dtrc, 161 song, tu dién bién, tur
chuyén hda;

+ C0 16 sdng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;
+ CA tinh than doan két, xy dung nha trudng trong sach, vimg manh;

+ Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ciia minh dé
truc loi.

3. Tac phong, ¢ I6i 1am viéc

+ C0 trach nhiém vai cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu;

+ Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dang nguyén tac;
+ CG tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vy;

+ CO thai d¢6 dung myc va phong cach tng xtr, 18 16i 1am viéc chuan myc, dap
ung Yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc t6 chire ky ludt

+ Chap hanh sy phan céng cua to chirc;

+ Thyc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ciia nha trudng noi cong tac;
+ Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

+ B&o céo day du, trung thuc, cung cap théng tin chinh xéc, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao va hoat
dong cua don vi véi cap trén khi duogc yéu cau.

5. Két qua thuwc hién chire trach, nhiém vu dweoc giao

a) P6i voi vién chie 1nh dao, quan ly:

Quan triét, thé ché hda va thuc hién chi truong, duong 16i cua Pang, chinh séch,
phap luat cia Nha nudc tai nha;

Duy tri ky luat, ky cuong trong nha truong; khdng dé xay ra cac vu, viéc Vi
pham ky luat, vi pham phap luat phai xtt ly, tinh trang khiéu nai, to cao keéo dai;



phong, chdng tham nhiing, 14ng phi trong pham vi don vi;

Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai, to céo theo
tham quyén; chi dao, thuc hién céng tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong
vu tai nha truong;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua nha trudng duoc
giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién cac chi tiéu, nhiém
vu, lugng hda bang san pham cu the.

b) Dbi véi vién chac khdng giir chirc vu 18nh dao, quan Iy:

Két qua thuc hién nhi¢ém vu theo quy dinh cua phap ludt, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé duogc giao; khoi luong, tién d9, chat lugng thuce hién nhiém
Vi,

Thai do phyc vy nhan dan, t6 chirc ddi véi nhimg vi tri tiép XxUc truc tiép hodc
tryc tlep giai quyet cbng viéc cta nguoi dan va t6 chrrc.

Picu 4. Tiéu chi xép loai chat hrong vién chirc & mirc hoan thanh xuat sic
nhiém vu

1. Vién chirc khong giit chirc vu quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi
x€p loai chat luong & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thu’g hién t6t cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 3
cua Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach
deé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao bdo dam dung tién do, chat lugng, hi¢u
qua cao, trong do6 it nhat 50% nhiém vy hoan thanh vugt murc.

2. Vién chirc quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét luong
& muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thuyc hién t6t cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a
khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong 1am viéc di ky két,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cu thé duoc giao déu hoan thanh dung tién
dd, bao dam chat luong, hi€u qua cao;

¢) Bon vi hodc linh vyc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
ti€u, nhiém vy, trong do it nhat 50% chi ti€u, nhi€ém vu hoan thanh vuot mic;

d) 100% t0, bd phan thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugce danh
gid hoan thanh nhiém vu tr¢ Ién, trong do it nhat 70% hoan thanh tot va hoan thanh
xuat sac nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chirc & mirc hoan thanh tt nhiém
vu



1. Vién chirc khong gitr chirc vu quan ly dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi
xép loai chét lwong & murc hoan thanh tot nhiém vuy:

a) bap tmg cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu
3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao, bao dam dung tién do, chat lugng, hiéu
qua.

2. Vién chirc quan 1y dat duoc tat ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong
o murc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Bicu 3 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung tién
do, bao dam chat luong, hiéu qua;

c¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
ti€u, nhiém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh dung tién d9, bao dam chat lugong;

d) 100% t0, bd phan thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugce danh
gid hoan thanh nhi¢ém vu tr¢ 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh t6t hoac hoan thanh
xuat sac nhi€ém vu.

Picu 6. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

1. Vién chirc khong giit chic vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi
x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh nhi¢m vu:

a) bap ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu
3 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két,
theo k& hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong do
c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién do hoac hi¢u qua thap.

2. Vién chtic quan 1y dat duoc céc tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & murc
hoan thanh nhiém vu:

a) Pap tmg cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong dé
c6 khong qua 20% ti€u chi chua bdo dam chat luong, tién do hoac hi€u qua thap;

c¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac
chi ti€u, nhiém vuy;



d) C6 it nhat 70% t6, bo phan thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép
dugc danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Diéu 7. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chuc khong gilt chire vu quan ly ¢6 mdt trong cac ti€u chi sau day thi
x€p loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai veé tu tudng chinh tri, dao dtrc, 16 séng, tw dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc da ky keét, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao
dam tién d9g, chat luong, hi¢u qua;

c) C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thyc thi nhiém vu b1 xtr Iy ky luat trong
nam danh gia.

2. Vién chitc quan 1y c6 mdt trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cua cap co6 thim quyén;

b) Cé6 trén 50% cac ti€u chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién dg, chat luong, hi¢u qua;

c¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac duogc giao phu trach hoan thanh dudi 50% cac
chi tiéu, nhiém vu.

d) T4, bo phan thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1ang phi va b1 xtr 1y theo quy dinh ctia phap luat.

d) Co6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyuc thi nhiém vu b1 xur 1y ky luat trong
nam danh gia.

Picu 8. Tham quyén danh gia, xép loai chat lwgng vién chire

Tham quyén va trach nhiém danh gié, xép loai chat luong vién chuc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Bic¢u 43 Luat Vién chirc, cu thé:

Vién chuc quan ly (Hi¢u truong, Phé Hi€u truong) do UBND thanh phé danh
gia, xép loai.

Vién chtrc chuyén mon, khong gitt chirc vu lanh dao, quan ly do Thu truéng
don vi (Hiéu truong) danh gia, xép loai.

Piéu 9. Trinh tw, thi tuc danh gi4, xép loai chét lwong vién chirc

1. B61 vo1 vién chire 1a ngudi ding dau va cap pho cua nguoi dung dau:



a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chutc 1am bao cdo ty danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duogc giao theo mau s6 03al,3a2 cua Phu luc ban hanh kém theo Quy
ché nay.

b) Nhan xét, danh gid vién chuc

T6 chie cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia ddi
vo1 vién chirc. Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién chirc cia don
V.

Vién chtc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh

vién tham dy cudc hop déng gop v kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va
thong qua tai cudc hop.

¢) LAy v kién nhan xét, danh gia ctia cip uy dang don vi noi vién chirc cong tac.
d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chuc

B6 phan tham muu vé cong tac can b cua don vi co tham quyen danh gia tong
hop v kién nhén x¢ét, danh gia va tai liéu lién quan (néu c0), dé xuat noi dung danh
gia va muc xép loai chat luong dbi vai vién chirc.

Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng d6i voi vién chic.

d) Cép c6 tham quyen danh gia, xép loai chat lugng vién chirc thong bao bang
van ban cho vién chuc vé két qua dénh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh hinh thirc
cong khai trong nha truong noi vién chirc cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh
thirc cong khai trén moi truong dién tir.

2. Béi véi vién chirc khong gitt chire vu quan 1y:

a) Vién chuc ty danh gia, xép loai chat luong

Vién chirc 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao
theo mau s6 03b ctia Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Nhan xét, danh gid vién chuc

T6 chire cude hop tai don vi noi vién churc cong tac d€ nhan xét, danh gia doi
vo1 vién chuec.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién chirc cia don vi.

Vién chtc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh
vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac v kién phai duoc ghi vao bién ban va
thong qua tai cude hop.

¢) Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chat luong vién chirc



Cép co6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong cin ctr ¥ kién tai cudc hop
nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan nay quyét dinh ndi dung danh gia va
mure x€p loai chat luong d61 vdi vién chuec.

d) Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chirc thong bao bang
van ban cho vién churc va thong bdo cong khai trong nha trudng noi vién chirc cong
tac v€ két qua danh gid, xép loai chat luong vién chiic; quyét dinh hinh thirc cong
khai trong nha truong noi vién chirc cong tac, trong d6 wu ti€n ap dung hinh thirc
cong khai trén moi truong dién tir.

Pi¢u 10. Thoi diém danh gia, xép loai hang nim

1. Viéc danh gia, xép loai chét lugng vién chirc dugc thuc hién theo ting nam
cong tac.

Dbi voi vién chirc chuyén cong tac thi nha trudng méi cé trach nhiém danh gia,
xep loai chat luong. Truong hop c6 thoi gian cong tac ¢ nha truong cii tr 06 thang
trd 1€n thi phai két hop véi ¥ kién nhin xét cia nha truong cii, tror truong hop khong
con nha trudng cl.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat luong vién chirc duoc tién hanh trudc ngay
05 thang 6 hang nam.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mit ¢ 1y do
chinh dang hoac nghi 6m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh ctia phap luat, vién chirc
c6 trach nhiém lam bdo cdo ty ddnh gia, nhan muc x€p loai két qua cong tac theo
chtrc trach, nhiém vu dugc giao, guri vé don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh
gia, x€p loai chat luong theo quy dinh tai Quy ché nay.

Cin ctr khoan 1 va khoan 2 Diéu nay va dic thi cta nha trudng, tap thé lanh
dao nha truong thong nhat voi cap uy cung cap ve viéc két hop t6 churc cudc hop
danh gia, x€p loai trong nha trudong, bao dadm nghiém tac, hi¢u qua, tranh hinh thirc,
lang phi.

Picu 11. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chiic,
vién chire

Hb so lap thanh 02 bo bao gom:

(1.) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gij;

(2.) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng can bg, cdng chirc, vién chirc;

(3.)Nhén xét cua cip uy noi cng tac (néu co);

(4.)Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong

can b, cong chirc, vién chic cia cip co tham quyén;

(5.)H0 SO giai quyet,klen nghi vé két qua déanh gia, xép loai chét lugng can bg,
cong chire, vién chirc (néu co);



(6.)Céc van ban khac lién quan (néu c6): Quy ché danh gia ctia don vi

Lueu ¥: Hb so nop vé Phong GDDT gdm.

(1)Bién ban cudc hop nhan xét, danh gig;

(2)Phiéu danh gia, xép loai chat lwong vién chtc quan ly Mau 3al, 3a2;
(3)Nhan xét cua cap ty noi cdng tac doi véi vién chac quan ly;

(4)Thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat lwong can bo,

cong chirc, vién chuc cia don vi kem danh sach theo Mau 04, Mau 05 ( Danh sach
tong hop va Biéu tong hop).

(5)H0 so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng can bo,
cdng chuc, vién chac (néu co);

(6)Cac van ban khéc lién quan (néu cd): Quy ché danh gia cua don vi
Piéu 12. Sir dung két qua danh gia cong chire, vién chire

Két qua danh gié, xép loai chat lwong vién chic 1a cin cir dé bd tri, st dung,
dao tao, boi dudng, nang ngach hoic thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach,
b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudéng, ky luat, danh
gia va xép loai chat luong dang vién va thuc hién cac chinh sach khac doi véi vién
chue.

Picu 13. T6 chirc thwe hién

1. Quy ché xac dinh rd san pham cu thé gan voi timg vi tri viéc lam, tiéu chi
danh gia chat luong, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy, thang (néu c6); can ctr
dé xéc dinh ti 186 % muc d6 hoan thanh cong viéc; cac tiéu chi thanh phan dé danh
gia va xép loai chét lugng vién chic, trong do 6 tinh dén ty 1& khéi luong cong viéc
ctia Vién chirc da thuc hién so véi khéi luong cong viée chung cta don vi; khuyén
khich &p dung cng nghé théng tin dé thuc hién danh gi4, xép loai chat lugng vién
churc, bao dam phu hop véi cac quy dinh.

2. C4c to chuyén mon, Truong cac to chuc chinh trj - & hoi trong nha trudong
chiu trach nhiém t6 chire thyc hién viéc danh gi4, xép loai chat luong dbi véi vién
chire hang nam theo quy dinh; chiu trach nhiém ve s6 luong, chat lugng cong tac
danh gia, xép loai chat luong va giri bao céo két qua, hé so dé nghi danh gi4, xép loai
chat lwong vién chitrc thudc tham quyén quan Iy vé Hiéu trudng dé tong hop, danh
gia.

3. Vin phong nha trudng cé trach nhiém theo dbi, kiém tra, tong hop, bao céo
Hiéu truong két qua, ho so dé nghi danh gié, xép loai chat lugng vién chirc hang nam
clia CAC t0.

Piéu 14. Giai quyét Kién nghi



Sau khi nhan duoc théng bao két qua danh gia, xép loai chat 1u:0mg, truong hop
vién chire khong nhat tri voi két luan danh gla xep loai chat lugng thi c6 quyen kién
nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 thim quyén danh gia, xép loai giai
quyét./.

Piéu 15. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 07 thang 5 nam 2025.

Céc to chuyén mon, cac ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché
nay./
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